Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ztotoryjskiego

Sekretarz Powiatu

Katarzyna Kaminska

pok. 114, | pietro
tel. 76 506 53 19

sekretarz@powiat-zlotoryja.pl

Do zadanh Sekretarza Powiatu nalezy:
1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa, a w szczegdlnosci:

a) nadzéri kontrola funkcjonowania Wydziatu Organizacyjnego (Biura Obstugi Rady i Zarzadu Powiatu, Biura Obstugi
Prawnej, Referatu Administracyjno - Gospodarczego),

b) nadzér nad organizacjg pracy Starostwa,
¢) nadzorowanie przebiegu i terminowosci wykonywania zadan,

d) sprawowanie nadzoru i kontroli nad opracowywaniem projektéw oraz zmian regulaminéw, zarzadzen i innych przepiséw
wewnetrznych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem kadr i usprawnieniem pracy w Starostwie,
f) nadzdr nad kontrolg zarzadcza.

2) koordynacja catoksztattu zagadnien organizacyjno-technicznych dotyczacych wspétpracy z Zarzadem Powiatu
powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji i strazy oraz wspétpracy Zarzadu Powiatu z Radg Powiatu.

3) koordynacja spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw oraz referendum na terenie powiatu.
4) petnienie wobec Starosty czynnosci z zakresu prawa pracy, zgodnie z odrebnym postanowieniem.
5) wykonywanie innych zadah z upowaznienia lub na polecenie Starosty.

6) petnienie funkcji kierownika Starostwa w razie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty.
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