Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ztotoryjskiego

Nabodr na stanowisko - DYREKTOR (K/M) Powiatowego
Urzedu Pracy w Ztotoryi

STAROSTA ZLOTORY]JSKI
Pl. Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja
ogtasza nabér kandydatéw
na wolne stanowisko kierownicze urzednicze
DYREKTOR (K/M)
Powiatowego Urzedu Pracy w Ztotoryi

miejsce pracy: Powiatowy Urzad Pracy w Ztotoryi, Al. Mita 18, 59-500 Ztotoryja
wymiar etatu: petny

I. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) wyksztatcenie wyzsze;

4) co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym lub co najmniej 5-letni staz pracy

w publicznych stuzbach zatrudnienia lub OHP;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) brak orzeczenia prawomocnego zakazu zajmowania stanowisk kierowniczych w urzedach organéw wtadzy publicznej lub
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi;

7) nieposzlakowana opinia;

Il. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1) znajomos¢ ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, ustawy o finansach publicznych, ustawy prawo zamdwien
publicznych, ustawy o samorzadzie powiatowym; ustawy o pracownikach samorzadowych, kodeksu postepowania
administracyjnego; kodeksu pracy;

2) opracowanie koncepcji funkcjonowania i rozwoju Powiatowego Urzedu Pracy w Ztotoryi;

3) doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw unijnych;

4) umiejetnos¢ planowania, analizowania i racjonalizacji wydatkéw;

5) wyksztatcenie badz doswiadczenie w zarzgdzaniu zasobami ludzkimi;

6) komunikatywnos¢, bardzo dobra organizacja pracy, dyspozycyjnosé, wysoka kultura osobista, odpornosé na stres.

lll. Zakres podstawowych zadan na stanowisku dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ztotoryi:

1) kierowanie Powiatowym Urzedem Pracy w Ztotoryi (PUP) i reprezentowanie go na zewnatrz;

2) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw PUP, realizacja polityki kadrowej;

3) organizowanie dziatan PUP i nadzér nad realizacjg zadan okreslonych w ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz
ustawie o warunkach dopuszczalnosci powierzenia pracy cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

4) wspotpraca z administracjg rzadowa i samorzadowg, Powiatowa Rada Rynku Pracy, placédwkami o$wiatowymi, instytucjami
szkolgcymi, osrodkami pomocy spotecznej oraz organizacjami pozarzadowymi realizujgcymi zadania na rzecz rynku pracy,

5) inicjowanie i nadzér nad realizacjg zadan z zakresu partnerstwa lokalnego i dialogu spotecznego,

6) okreslanie celdw i programéw dziatania PUP,

7) promocja form pomocy kierowanych do bezrobotnych, poszukujgcych pracy i oséb niezarejestrowanych.,

8) planowanie i dysponowanie srodkami funduszy celowych bedacych w dyspozycji PUP,

9) planowanie i dysponowanie srodkami w ramach planu finansowego PUP,

10) wydawanie zarzadzen wewnetrznych, polecen stuzbowych i decyzji administracyjnych (z upowaznienia Starosty),

11) zawieranie uméw wynikajacych z zakresu dziatania PUP w ramach udzielonych petnomocnictw,

12) udzielanie petnomocnictw procesowych w sprawach wynikajacych z zakresu dziatania PUP

(w granicach posiadanych upowaznien),

13) planowanie i nadzér nad realizacja polityki informacyjnej w zakresie zadan statutowych Urzedu,

14) nadz6r nad realizacja zadah z zakresu przyjmowania skarg i wnioskéw,

15) wykonywanie zadah w zakresie trwatego zarzadu nieruchomoscia bedaca siedzibg PUP,

16) planowanie, pozyskiwanie i dysponowanie srodkami FP, EFS+, KFS i srodkami PFRON,

17) koordynacja kontroli zewnetrznych realizowanych przez PUP przez uprawnione podmioty,

18) nadzér nad egzekucja sadowa i administracyjna naleznosci panstwowych i samorzadowych,
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19) realizacja zadan administratora danych osobowych,
20) nadzorowanie i kontrolowanie proceséw kontroli zarzagdczej.

IV. Informacja o miejscu i warunkach pracy na stanowisku:

1. Praca w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Ztotoryi przy Al. Mita 18, 59-500 Ztotoryja.

2. Praca umystowa, administracyjno-biurowa, siedzaca, praca przy komputerze, w petnym wymiarze czasu pracy. Praca
wymagajaca duzej odpornosci na stres, wysokiego stopnia samodzielnosci, odpowiedzialnosci i rzetelnosci oraz umiejetnosci
podejmowania decyzji pod presjg czasu.

3. Narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy, srodki tgcznosci.

4. Wynagrodzenie oferowane na stanowisku objetym naborem ustalane jest zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z
dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1638 ze zm.)
oraz Zarzadzeniem Starosty Ztotoryjskiego Nr 1/2025 z dnia 22 stycznia 2025 r. w sprawie ustalenia maksymalnego
miesiecznego wynagrodzenia kierownikéw i zastepcédw kierownikéw budzetowych jednostek organizacyjnych powiatu
ztotoryjskiego, w przedziale od 6070,00 zt (wynagrodzenie zasadnicze) - 16 000,00 zt (tgcznie wynagrodzenia zasadniczego,
dodatku za wieloletnig prace oraz dodatku funkcyjnego).

V. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny wtasnorecznie podpisany;

2) zyciorys (CV) wtasnorecznie podpisany;

3) kserokopia dyplomu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

5) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

6) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;

7) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata o braku orzeczenia wobec niego zakazu zajmowania stanowisk kierowniczych w urzedach
organdw wtadzy publicznej lub petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;

9) koncepcje funkcjonowania i rozwoju Powiatowego Urzedu Pracy w Ztotoryi;

10) oswiadczenie kandydata o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych na stanowisko Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Ztotoryi, w zwigzku z prowadzong rekrutacjg przez Staroste Ztotoryjskiego z siedziba przy Placu Niepodlegtosci 8,
59-500 Ztotoryja”.

11) oswiadczenie kandydata dotyczace danych osobowych o nastepujgcej tresci:

Oswiadczam, iz zostatem poinformowany o tym ze:

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Starostwo Powiatowe w Ztotoryi, pl.
Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem:
- Starostwo Powiatowe w Ztotoryi, pl. Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja,
- e-mail: iod@powiat-zlotoryja.pl,

3) dane osobowe (oraz dodatkowe dane np.: do kontaktu, wizerunek i inne - o ile zostang zawarte w ztozonej aplikacji) beda
przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi na
podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

4) w zakresie, w jakim dane przetwarzane sg na podstawie zgody - osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem,

5) odbiorcg danych moze by¢ podmiot dziatajacy na zlecenie administratora danych, tj. podmiot Swiadczacy ustugi IT w
zakresie serwisowania i usuwania awarii,

6) dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych beda przechowywane do czasu wytonienia kandydata do zatrudnienia,

7) osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia. Wniesienie zadania usuniecia danych jest réownoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji
prowadzonym przez Starostwo Powiatowe w Ztotoryi. Ponadto przystuguje jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania
w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

8) osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na
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niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten bedzie wtasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze
prawo wniesienia skargi dotyczy wytacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy zas przebiegu
procesu rekrutacji,

9) podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem umozliwiajagcym
ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ztotoryi,
10) przekazane dane nie beda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu procesowi podejmowania decyzji.”

Dodatkowe:
Kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach i szkoleniach oraz inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach.

VI. Sposob sktadania dokumentéow:

1. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ztotoryi, PI.
Niepodlegtosci 8, 59-500 Ztotoryja - sekretariat | pietro z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Ztotoryi” w terminie do 6 lipca 2026 roku do godz. 15.00.

2. W przypadku dokumentéw wystanych poczta decyduje data wptywu oferty (nie data stempla pocztowego). Oferty, ktére
wptyng po terminie wskazanym powyzej, nie beda rozpatrywane.

VII. Informacje dodatkowe:

1. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Ztotoryi, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosit wiecej niz 6%.

2. W Starostwie Powiatowym w Ztotoryi obowigzuje procedura zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatah
nastepczych, przyjeta Zarzadzeniem Starosty Ztotoryjskiego nr 23/2024 z dnia 16 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury dokonywania wewnetrznych zgtoszen naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w Starostwie
Powiatowym w Ztotoryi. Procedura dostepna jest na stronie internetowej - w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Ztotoryi, w zaktadce , Zgtaszanie nieprawidtowosci”.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://www.bip.powiat-zlotoryja.pl/ oraz na tablicy ogtoszeh w Starostwie Powiatowym w Ztotoryi.

Starosta
/-/ Rafat Miara
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